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En consecuencia, vistas las disposicio-
nes legales y reglamentarias de aplica-
cion, esta Delegacién Provincial en
usoc de las facultades que tiene conferi-
das, ha resuelto:

Sancionar a D. Juan Antonio Salazar
Gabarri con multa de 720 euros.

Toledo, 17 de enero de 2003
.. ElDelegado Provincial
JOSE PEREZ PEREZ-NAVARRO

ok kX R R A

Consejeria de
Educacién y Cultura

Orden de 09-01-2003, conjunta
de las Consejerias de Economia
y Hacienda y de Educacién y
Cultura, por la que se desarrolla
el Decreto 77/2002, de 21-05-
2002, que regula el régimen juri-
dico de la autonomia de gestion
econdmica de los centros
docentes publicos no universita-
rios.

En virtud del Real Decreto 1844/1999,
de 3 de diciembre de 1999 (BOE de 29
de diciembre), se traspasan las funcio-
nes y servicios de la Administracion
del Estado a la Comunidad Auténoma
de Castilla-La Mancha en materia de
ensefianza no universitaria. Desde el 1
de enero de 2000, la Comunidad Auté-
noma de Castilla-La Mancha asume
las competencias y la gestion del servi-
cio publico de la Educacién.

El ambito econdémico es decisivo para
la mejor gestidn de la Educacién. Por
ello, el Gobierno de la Comunidad
Autdnoma de Caslilla-La Mancha ha
aprobado el Decreto 77/2002, de 21 de
mayo de 2002, (DOCM de 27 de mayo
de 2002), dictado en desarrcllo del
articulo 7 de la LOPEG. Esta narma,
aun manteniendo aspectos de la ante-
rior regulacién que se han revelado
como vdlidos, persigue el desarrcilo de
fodos los principios bésicos que defi-
nen la autonomia en la gestion econd-
mica de los centros docentes publicos
no universitarios, flexibiliza aspectos
importantes de la gestion econémica
de los mismos, tales como el régimen
de modificaciones presupuestarias, la
distribucion del remanente de cada
ejercicio y {a rendicion de la gestion en
una unica cuenta anual, todo ello en
aras de prestar el servicio pablico de la
Educacion a los ciudadanos de nues-
tra Comunidad con el maximo de efica-

cia, modernizacion y desconcentracion
de su gestion.

La presente Orden, en consonancia
con el Decreto Legislativo 1/2002, de
18-11-2002 (DOCM de 29-11-2002},
desarrolla tales aspectos y articula la
autcnomia de gestion econdmica de
los centros de forma que, desde la
autonomia gue los centros tienen para
definir su Proyecto Educativo, asignen
las dotaciones econdémicas y materia-
les precisas para desarrollar los objeti-
vos de cada Programacion General
Anual.

El funcionamiento optimo del centro
escolar requiere disponer de ese espa-
cio de autonomia que supone ademas
el ejercicio responsabie de las faculta-
des que le otorga esta nueva regula-
cién, de forma que los propdsitos de
calidad educativa plasmados en la
documentacion institucional tengan
también un soporte y una respuesta
econémica.

Ademas, sin merma de la sequridad
juridica y del necesaric control presu-
puestatio, los centros han de gestionar
sus recursos de forma 4gil para lo que
dispondran de la herramienta informa-
tica adecuada.

A partir de todo ello y vista la puesta
en praclica de las normas reguladoras
anteriores, la presente Orden estructu-
ra el presupuesto por objetivos, ade-
cuandolo al ejercicio presupuestario
del afic natural, y regula su elabora-
cién, aprobacion y modificacion.

El Capitulo | de la presente Orden
establece el ambito de aplicacién y
define el concepto de autonomia de
gestién econdmica como un medio
para fa mejora de la calidad de la edu-
cacién.

El Capitulo Il se refiere al presupueslo
de los centros, su definicion, vigencia y
proceso de elaboracién hasta llegar a
su aprcbacidn. En este mismo capitu-
lo, se incluye la documentacion que va
a constituir y formalizar todo el presu-
puesto. Por dltimo, detalla el estado de
ingresos y gastos asi como una
memoria presupuestaria con los conte-
nidos nucleares de la gestion econémi-
ca de los centros y regula las modifica-
ciones del presupuesto.

Los libramientos de las asignaciones
para gastos de funcicnamiento estan
contemplados en el Capitulo Ill, de
forma que se determinan dos libra-
mientos en cada ejercicio presupuesta-
rio del centro que se hace coincidir con

cada afio natural. El cambic obliga a
que la presente Orden contenga una
disposicion transitoria para permitir la
justificacion presupuestaria del primer
trimestre escolar del curso 2002-2003.

A la ejecucitn del presupuesio se
dedica el capitulo IV, con una relacién
de los libros auxiliares de contabilidad,
los érganos competentes y normas
particulares en la ejecucion del presu-
puesto.

El capitulo V, sobre tesoreria, regula la
cuenta corriente y la caja del centro
docente. Ambas son sedes exclusivas
de tesoreria de forma que no cabe nin-
guna otra opcién en la gestion de los
recursos econdmicos destinados al
centro.

La rendicion de cuentas viene regula-
da en el capitulo VI, a través de la
cuenta de gestién y de las cuentas
consolidadas como cuentas resumen
de cada provincia y, a partir de las
cuales, se elaborara la cuenta consoli-
dada regional.

La parte final de la presente Qrden
contiene una disposicién adicional, una
disposicion transitoria y dos disposicio-
nes finales.

En su virtud y en uso de las atribucio-
nes conferidas por el Decreto 77/2002,
de 21-05-2002, resolvemos:

Capitulo |
Disposiciones generales

Primero. Ambito de aplicacion.

1 La presente Orden sera de aplica-
¢ion a los centros docentes publicos
no universitarios ubicados en el territo-
rio de la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha que dependan de
esa Administracidn.

2 Se entiende por centro docente
publico no universitario, a los efectos
de la presente Orden, aquel centro de
titularidad pablica en el que se impar-
ten las ensefianzas de régimen gene-
ral y especial, segun la normativa
vigente, asi como las escuelas hogar,
aulas hospitalarias, residencias de
educacion secundaria, centros de pro-
fesores y recursos, centros rurales
agrupados, centros de adultos, equi-
pos de orientacién educativa y psico-
pedagogica y todos los demdas que
determine la Gonsejeria de Educacién
y Cultura de la Comunidad Auténoma
de Castilla-La Mancha.

Segundo. Definicién de la autonomia
de gestion economica.
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1 Los centros docentes publicos no
universitarios, cuya titularidad perte-
nezca a la Comunidad Autdnoma de
Castilla-La Mancha, gozaran de auto-
nomia en la gestion de sus recursos
econdmicos, de acuerdo con lo esta-
blecido en la normativa bdsica de
caracter estatal y en el Decreto Legis-
lativo 1/2002, de 19-11-2002 (DOCM
de 29-11-2002) por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley de
Hacienda de Castilla-La Mancha, y en
el Decreto 77 /2002, de 21 de mayo
(DOCM de 27-5-2002), por el que se
regula el régimen juridico de la auto-
nomia de gestién econdmica.

2 La autonomia de la gestion econdmi-
ca se configura como un medio para la
mejora de la calidad en la educacién y
se define como la utilizacién responsa-
ble por el propio centro de todos aque-
llos recursos necesarios para su fun-
ciocnamiento de forma que pueda
alcanzar sus objetives.

La Conssjeria de Educacion y Cultura
pone a disposicion de los centros, los
recursos e instrumentes precisos para
el ejercicio de esta autonomia, de
acuerdo con las disponibilidades pre-
supuestarias.

Capftulo (I
Presupuesto de los centros

Tercero. Definicion de presupuesto.

1 El presupuesto de los centros docen-
tes publicos no universitarios de la
Comunidad Auténoma de Castilla-La
Mancha es la expresién cifrada, con-
junta y sistematica de las obligaciones
que como maximo puede reconocer el
centro en arden a su normal funciona-
miento, asi come la estimacion de los
ingrescs gue prevé obtener durante el
correspondiente ejercicio.

2 El presupuesto es, ademas, un ins-
trumento de pianificacion econémica
del centro en orden a la prestacién del
servicio educativo, en el que se prevé
junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar sus objetivos
bajo los principios rectares de equili-
brio entre ingresos y gastos, asi como
los principios de eficacia y eficiencia
en la utilizacidn de los recursos.

Cuarto. Vigencia.

El presupuesto que elaboraran los
centros docentes publicos no universi-
tarios, alcanzara el periodo comprendi-
do entre el 1 de enero de cada afio y el
31 de diciembre del mismo afio, en
correspondencia con el de los Presu-

puestos Generales de la Comunidad
Auténoma de Castilla-La Mancha.

Quinto. Elaboracion.

1 Con la suficiente antelacion, siempre
antes def 1 de febrero y a través de las
Delegaciones Provinciales, la Conse-
jeria de Educacién y Cultura comuni-
card a los centros los créditos que, con
caracter general, hayan sido estima-
dos para sus gastos de funcionamiento
¥, en su caso, para la reposicién de
inversionas y equipamiento que, de
acuerdo con los programas de inver-
siones no centralizados, puedan ser
contratados por los centros docentes
en el marco de su autonomia de ges-
tiébn econdmica. En la comunicacion,
se especificara el programa o progra-
mas de gasto a que correspondan
dichas cuantias con objeto de que los
centros lo imputen adecuadamente en
su estado de ingresos.

2 El proyecto de presupuesto sera ela-
borado, a propuesta del secretario del
centro o, en su caso, de quien tenga
asumidas reglamentariamente sus
competencias, por el equipo directivo
de acuerdo al articulo 6.3 del Decreto
77 12002 de 21 de mayo de 2002,
teniendo en cuenta las aportaciones
que formulen los diversos seclores de
la comunidad educativa.

Los distintos sectores de la comunidad
educativa podran presentar, a través
de los representantes en el Consejo
Escolar, durante el mes de enero, sus
propuestas al proyecto de presupuesto
anual, que deberd estar aprobado
antes del 15 de febrero, y contendra
los estados de ingresos y de gastos,
con la estructura que se establece en
esta Orden y conforme & los modelos
que figuran en los anexos | y 1.

3 Ei presupuesto se confeccionara
siguiendo las normas de elaboracion
que dicte la Direccidén General de Eco-
nomia y Presupuestos de la Conse-
jeria de Economia y Hacienda, asi
como las instrucciones de la Direccion
General de Centros Educativos y For-
macién Profesional y la Secretaria
General Técnica de la Consejeria de
Educacién y Cultura.

4 Una vez confeccionado el proyecto
de presupuesto por el equipo directivo,
lo presentara al Consejo Escolar, a
través del Director, para su estudio y
aprobacién antes del 15 de febrero de
cada ejercicio presupuestario al que se
refiera.

Sexto. Documentos que incluye el pro-
yecto de presupuesto.

1 Un estado de lcs ingresos gue se
prevé oblener conforme al modelo del
anexo |.

2 Un estado de los gastos a realizar
para la consecucién de los objetivos
propuestos, conforme al modelo de!
anexo M.

3 Una memoria presupuestaria que
incluye, ademas del objetivo nimero 1
que se denominara “Funcionamiento
operativo del centro” para la prestacion
del servicio educativo, los objetivos
numeros 2 al 20, que decidira la Con-
sejeria de Educacion y Cultura para
cada ejercicio econémico; y los objeti-
vos 21, 22, 23 y siguientes que se
determinen en la Programacién Gene-
ral Anual de cada centro. Se estable-
ceran, al efecto, los correspondientes
indicadores que permitan evaluar la
eficacia y eficiencia en la consecucion
de tales objetivos. Esta memoria se
ajustara, en su elaboracion, al modelo
recegido en el anexo .

4 En el supuesto de ingresos no prove-
nientes de la Consejeria de Educacién
y Cultura, los centros remitiran junto
con el presupuesto aprobado la razén,
el origen y el destino de los mismos, si
ello nc guedara suficientemente claro
en los documentos de aprobacion del
presupuesto.

Séptimo. Aprobacion y vinculacién.

1 Corresponde al Consejo Escolar,
previo informe de su comision econd-
mica si existiera, el estudio y aproba-
cién del proyecto de presupuesto, que
debera realizarse dentro de las limita-
ciones presupuestarias derivadas de la
asignacion fijada por ta Consejeria de
Educacidn y Cultura.

La aprobacién de! proyecto de presu-
puesto en los centros que no tuvieran
constituide el Consejo Escolar corres-
pondera al Equipo Directivo y, en su
ausencia, a la respectiva Delegacion
Provincial de la Consejeria de Educa-
¢ién y Cultura, debiendo efectuarse
ésta en el mismo plazo establecido en
el anterior apartado quinto.

2 Aprobado el proyecto de presupues-
to por el Consejo Escolar del centro,
se remitird como presupuesto provisio-
nal a la Delegacion Provincial corres-
pondiente, antes del 20 de febrero, por
los medios informaticos que disponga
la Consejeria de Educacion y Cultura
la cual, en el plazo de veinte dias natu-
rales a contar desde la fecha de recep-
cién, deberd proceder a su examen.
De no mediar objecion alguna, el pre-
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supuesto s¢ entenderda automatica-
mente aprobado como definitivo dentro
de ese mismo plazo; en caso contrario,
la Delegacién Provincial notificara al
centro las observaciones que formule
asi como su fundamento, a fin de que
el Equipo Directivo y el Consejo Esco-
lar procedan a su modificacion. El pro-
yecto de presupuesto, una vez modifi-
cado en los términos indicados, se
remitira de nuevo a la Delegacion Pro-
vincial, para su aprobacién, en todo
caso, antes del 15 de marzo.

3 Los centros sufragaran los gastos
que se generen desde el 1 de enero
hasta la aprobacion definitiva de su
presupuesto, con los remanentes de la
cuenta de gestion del ejercicio anterior
0 bien con cargo a los ingresos ya per-
cibidos en el ejercicio corriente.

4 El presupuesto vinculara al centro en
su cuantia total, pudiendo reajustarse,
con las mismas formalidades previstas
para su aprobacion y segun se deter-
mina en la presente Orden, en funcién
de las necesidades que se produzcan.

Octavo. Estado de ingresos.

Conslituiran el estado de ingresos de
los centros, los siguientes recursos:

1 El saldo final o remanente de la
cuenta de gestidn del egjercicio anterior.
Los saldos existentes en el presupues-
to del ejercicio anterior constituiran el
remanente de la cuenta de gestidn.
Dicho remanente se incorporard al
ejercicio corriente. En cualguier caso,
los remanentes que estén asociados a
ingrescs finalistas sélo se podran pre-
supuestar en el programa de gasto
que los motiva.

2 Recursos asignados por la Conse-
jeria de Educacion y Cuillura a través
de los correspondientes programas de
gasto para el funcionamiento operativo
de los centros educativos por el con-
cepto presupuestario que se determi-
ne.

3 Otras asignaciones procedentes de
la Consejeria de Educacion y Cultura,
como las asignaciones del programa
de gratuidad de libros de texto y mate-
rial didactico complementario, obras,
equipamientos y aquellos otros que la
Consejeria determine.

4 Aportaciones procedentes de otras
administraciones y organismos publi-
cos distintas de las consignadas en los
apartados anteriores.

5 Otros recursos obtenidos en virtud
de la autonomia de gestion de que
gozan los centros docentes publicos.

De acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 7.4 del Decreto 77/2002, de 21

de mayo, los ingresos que se pueden
obtener en virtud de la autonomia de
gestion son los siguientes:

- Los ingresos procedentes de disposi-
ciones lestamentarias y donaciones
efectuados al centro para finalidades
docentes, previa aceptacion de la Gon-
sejeria de Economia y Hacienda, de
conformidad con lo dispuesto en la
normativa sobre Patrimonic de la
Comunidad Auténoma de Castilla-La
Mancha.

- Ingresos procedentes de convenios
formalizados con asociaciones cultura-
les o entidades sin animo de lucro,
para el desarrollo de actividades exira-
escolares y complementarias.

- Ingresos procedentes de convenics
de colaboracion con organismos y enti-
dades en materia de formacién de
alumnos en centros de trabajo.

- Aportaciones correspondientes al
premio de cobranza del seguro esco-
lar.

- Los que procedan de la prestacién de
servicios y de la venta de bienes mue-
bles, ambos producto de sus activida-
des educativas y formativas y distintos
de los remunerados por la normativa
especifica de Tasas y Precios Publi-
€os.

- El importe de las ayudas o premios
otorgados por instituciones, organis-
mos y empresas privadas, como con-
secuencia del desarrollo de proyectos
y experiencias de innovacién e investi-
gacién educativas, o como resultado
de la participacién de profesares y
alumnos en actividades didacticas, cul-
turales o deportivas realizadas en el
marco de la programacién anual del
centro. Este tipo de ingreso se presu-
pueslara por el importe que se prevea
efectivamente percibir en el ejercicio
presupuestario.

- El producto de la venta de bienes
muebles inadecuados o innecesarios,
con sujecion a lo estipulado en la Ley
de Patrimenio de la Comunidad Auto-
noma de Castilla-La Mancha.

- Ingresos derivados de la utilizacién
ocasional de ias instalaciones del cen-
tro para fines educativos, de extension
cultural y otros directamente relaciona-
dos con el servicio publico de la Edu-
cacion.

- Los intereses bancarios, en su caso,
procedentes de cuentas bancarias
autorizadas.

- Los fondos procedentes de fundacio-
nes.

- Los derivados de |a venta de fotoco-
pias, uso de teléfono, derechos de alo-
jamiento y otros semejantes, cuyos
precios autorizara la Consejeria de
Educacion y Cultura, a través de las
instrucciones correspondientes y siem-

pre que no vengan ya determinados
por la normativa especifica de Tasas y
Precios Publicos.

- Cualquier otro ingreso, para el que
debera contar con ia autorizacién de la
Direccion General competente.

Noveno. Estado de gastos.

1 El presupuesto anual de gastos se
confeccionara segun se dispene en la
presente Orden y comprendera la tota-
lidad de los crédilos necesarios para
atender las obligaciones de conformi-
dad con ias siguientes prescripciones:

a) Debera ajustarse a los ingresos pre-
vistos, no pudiendo exceder la suma
lotal de gastos de la suma total de
ingresos.

b) La contratacion y autorizacion de
gastos estaran limitadas conforme se
establece en el articulo 11 del Decreto
77/2002.

c) Los centros podran contratar pélizas
de seguro y efectuar adquisiciones de
equipos y material inventariable, con
cargo a los fondos librados por la Con-
sejeria de Educacion y Cultura, siem-
pre que se observen las siguientes
condiciones:

- Que queden cubiertas las necesi-
dades prioritarias dei normal funciona-
miento del centro.

- Que se realice previo informe de
las Delegaciones Provinciales de la
Consejeria de Educacion y Cultura
relativo a la inclusién o no, del material
0 servicio de que se trate, en la progra-
macion anual de adquisicion centrali-
Zada para ese centro.

No estara sujelo a esta aitima limita-
cion, el material biblicgrafico que el
centro adquiera ni la adquisicion del
material o recurso cuyo cosle sea infe-
rior a 2000 euros.

Los centros registraran en el Libro de
Inventario los bienes adquiridos y
comunicaran a la Delegacién Provin-
cial su adquisicion, Cada afio, en el
mes de diciembre, las Delegaciones
Provinciales de Educacion y Cultura
trasladaran relacion de las adquisicio-
nes invenlariadas, a ia Consejeria de
Economia y Hacienda.

d) En ningun caso se podran conside-
rar dentro de los gastos, otros distintos
de los que se contemplan en esta
Orden.

e) Salvo casos debidamente autoriza-
dos, las previsiones de gastos no
tendran caracter plurianual, por lo que
no podran comprometer presupuestos
de ejercicios econdmicos futuros.

1) Se deberan respetar, en todo caso,
los créditos de caracter finalista para
los gastos especificos correspondien-
tes.
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9) El presupueste de gastos no podra
financiar, en ningun caso, gastos de
personal distintos a los contemplados
en esta Orden.

2 En los centros de Educacion Infantil,
Primaria o Especial, no se recogeran
los gastos que correspondan a las
Administraciones Locales o Entidades
de derecho publico titulares de los edi-
ficios, destinados al mantenimiento de
inmuebles, ni los ocasionados por la
conservacion, vigilancia y reparacion
de los mismos.

Conforme se determine, los centros
podran contemplar en su presupuesto
la participacion en la financiacién de
programas compartidos que, al efecto,
convogue la Consejeria de Educacion
y Cultura.

3 Las partidas de gasto que utilizaran
los centros docentes publicos no uni-
versitarios, a la hora de elaborar el
estado de gastos de su presupuesto,
seran las siguientes:

1. Gaslos de funcionamiento operativo
del centro:

. Gastos asociados al funcionamiento
operativo y mantenimiento del centro
que se relacionan a continuacioén y
conforme a las instrucciones de aplica-
cién de esta Orden:

. Reparacién y conservacion de edifi-
cios y otras construcciones.

. Reparacion y conservacion de maqui-
naria, instalaciones y utillaje.

. Reparacion y conservacion de ele-
mentos de transporte.

. Reparacion y conservacion de mobi-
liario y enseres.

. Reparacion y conservacion de equi-
pos para procesos de la informacion.

. Material de oficina crdinario, prensa,
revistas, libros, otras publicaciones y
material informatice.

- Mabiliario y equipos, con las condicio-
nes recogidas en el apartado noveno,
1 ¢} anterior.

. Suministros: energia eléctrica, agua,
combustibles, vestuario, productos ali-
menticios, productos farmacéuticos,
efc.

. Comunicaciones: teléfono, télex, fax,
servicios postales y telegraficos.

. Transportes.

. Primas de seguros.

. Gastos diversos.

- Trabajos realizados por otras empre-
sas.

2. Otros gastos distintos de los de fun-
cionamiento operativo del centro finan-
ciados con cargo a los Presupuestos

de la Consejeria de Educacion y Cuitu-
ra:

. Gratuidad de libros de texto y mate-
rial curricular.

. Biblicteca y libros de lectura.

. Obras y equipamiento.

. Otros gastos justificados.

Décimo. Modificaciones del presu-
puesto.

1 Mientras no se haya producido la
aprobacion definitiva del presupuesto
anual, se estara a lo dispuesto en el
articulo 6.6 del Decreto 77/2002 de 21-
05-2002.

2 El presupuesto aprobado vinculara al
centro, pero podra reajustarse con las
mismas formalidades previstas para su
aprobacién en funcidn de las necesida-
des que se produzcan y segin los
siguientes criterios:

a) Los créditos del estado de gastos,
del presupuesto aprobado por cada
centro, se aplicaran a la finalidad del
programa o fuente que los financia y
tendran caracter limitativo. Ademas,
seran vinculantes al nivel de desagre-
gacién econdmica con que aparezcan
en su estado de gastos, excepto los
correspondientes al Capitulo 2 de la
vigente clasificacion econémica del
gasto, “Gastos corrientes en bienes y
servicios”, que lo seran a nivel de
Capitulo.

b) Los créditos de caracter finalista se
aplicaran exclusivamente a los gastos
especificos a los que estan destina-
dos, no pudiendo ser modificados por
los centros.

3 El Director del centro, a iniciativa
propia, a propuesta del equipo directi-
vo 0 de cualquier sector de la comuni-
dad educativa, es el érgano competen-
te para proponer las modificaciones en
el presupuesto, que se presentaran
acompafiadas de una memoria justifi-
cativa y previo informe de la Comisidn
econdmica, si existe, al Consejo Esco-
lar, para su analisis y aprobacidn, en
SuU caso.

Capitulo Ifl
Libramiento de las asignaciones para
gaslos de funcionamiento

Undécimo. Libramientos.

1 Las cantidades asignadas a cada
uno de los centros publicos, por la
Consejeria de Educacion y Cultura, se
pondran a su disposicion mediante los
correspondientes libramientos y las
transferencias bancarias autorizadas.

2 Durante cada ejercicio econdmico,
se realizaran dos libramientos a los
centros: uno en el primer trimestre,
que librara el 40 por ciento del importe
del credito anual, y otro en el tercer tri-
mestre con el 60 por ciento restante.

Capitulo IV
Ejecucion del presupuesto

Duodécimo. Criterios de contabiliza-
cién.

Todas las operaciones que realice el
centro en ejecucion de su presupuesto
se conlabilizaran con el criterio de
devengo. La contabilizacion de los
ingresos se efectuara con aplicacion
del criterio de prudencia. Tantos los
ingresos como los gastos deberan
contar con el oportuno soporte docu-
mental que acredite tanto la legalidad
de los ingresos como la justificacion de
los gastos.

Respecto a la contabilizacion y justifi-
cacion de ingresos y gastos, debera
tenerse en cuenta que:

- No es posible compensar gastos con
ingresos. Las cuentas y los documen-
tos justificativos deberan recoger la
totalidad de los gastos e ingresos habi-
dos, con los asientos contables corres-
pondientes.

- Los documentos justificativos de los
gastos deben reunir los requisitos
legales relativos al deber de expedir v
entregar factura, que incumbe a
empresarios y profesicnales.

Decimotercero. Libros auxitiares.

1 Para la correcta gestién de los recur-
s$0s econdmicos, cada cenltro dis-
pondré de los siguientes libros auxilia-
res, debidamente oficializados, cuya
cumplimentacién se podra realizar en
sopaorte informatico conforme a las ins-
trucciones de desarrollo de esta
Orden:

- Libro de la Cuenta de Gestién que
registrara los movimientos de ingresos
Y pagos de acuerdo con el presupues-
to aprobado

- Libro Diario.

- Libro de Banco que reflejara todos
los movimientos de ingresos y pagos
habidos en la cuenta operativa del
centro.

- Libre de Caja que recogera el movi-
miento de ingresos y pagos realizados
en metéfico,

- Libro de Comedor Escolar, sélo obli-
gatorio en aquellos centros que reci-
ban recursos de la Consejeria de Edu-
cacion y Cultura para el comedor esco-
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lar, que recogera el movimiento de
ingresos y pagos derivados de la ges-
tion del mismo.

- Libro de seguro escolar.

- Libro de Inventario que recoge las
altas y las bajas del material inventa-
riable del centro. La cumplimentacian
de este libro se hara de acuerdo con la
normativa sobre Patrimonio de la
Comunidad Autonoma de Castilla-La
Mancha y en la forma que establezcan
las instrucciones de la Direccion Gene-
ral de Centros Educativos y Formacion
Profesional.

2 Las operaciones y anotaciones con-
tables realizadas por medios informati-
cos seran posteriormente encuaderna-
das correlativamente para formar los
libros establecidos en el apartado
anterior, los cuales seran firmados y
sellados al término de cada ejercicio.
Los centros mantendrdn en custedia
toda esta documentacion durante un
periodo minimo de cinco afios, conta-
dos desde la aprobacién de la cuenta
de gestidn.

Decimocuarto.- Organo competente.

El director es el maximo responsable
de la gestion de los recursos economi-
cos del centro y dirige al equipo directi-
vo en la elaboracion del proyecto de
presupuesto y en todos los demas pro-
cesos de la gestién econdmica.

El director del centro no podra autori-
zar gastos por un importe superior a
los créditos consignados en el presu-
puesto, ni ordenar pagos que excedan
de los ingresos efectivamente obteni-
dos, siendo nulos de pleno derecho los
actos administrativos que infrinjan tal
norma, sin perjuicio de las responsabi-
lidades que legalmente puedan dedu-
cirse.

Decimoquinto.- Normas particidares en
la ejecucion del presupuesto.

1 Venta de bienes muebles inadecua-
dos o innecesarios. La venta y fijacion
del precio correspondiente sera acor-
dada por el Consejero de Educacion y
Cultura, siendo preceptivo ei informe
de la Consejeria de Economia y
Hacienda, si se trata de bienes inven-
tariables, de confarmidad con lo dis-
puesto en la normativa de Patrimonio
de lta Comunidad Auténoma de Casti-
lla-La Mancha.

2 Prestaciones de servicios y venta de
bienes muebles, ambos producto de
sus actividades educativas. La fijacion
de los precios no recogidos en la nor-
mativa especifica sobre tasas y pre-

cios publicos requerira la autorizacion
de la Consejeria de Educacién y Cultu-
ra segun instrucciones que dicte al
efecto.

3 Utilizacién ocasional de las instala-
ciones del centro para fines educati-
vos, de extension cuitural y otros direc-
tamente relacionados con el servicio
publico de la educacion. Este tipo de
ingresos no precisa autorizacién previa
de la Consejeria de Educacién y Cuftu-
ra para determinar el importe a perci-
bir, sin perjuicic de lo dispuesto en el
Decreto Legislativo 1/2002, de 19-11-
2002, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Hacienda de
Castilla-La Mancha.

4 Desplazamientos. Dentro de los cré-
ditos habilitados al efecto, los directo-
res de los centros podran autorizar
gastos de desplazamiento de los pro-
fesores-tutores de alumnos que desa-
rrolien practicas formativas en empre-
sas cuando estas se encuentren en
localidad distinta a la del centro docen-
te.

Para fijar las cuantias con que se com-
pensaran dichos gastos, se estara a lo
que dispone la normativa vigente en
materia de indemnizaciones por razén
del servicio para gastos de desplaza-
miento entre focalidades.

También se podra destinar gasto para
las dietas y desplazamientos del per-
sonal, con destino en el centro, que
acompafe fuera de la localidad al
alumnade en la realizacion de activida-
des extracurriculares.

Capitulo V
Tescreria

Decimosexto. Cuenta corriente en ins-
tituciones de crédito.

1 Para el manejo de los fondos mone-
ltarios disponibles en los ceniros
docentes publicos no universitarios,
éstos contardn con una unica cuenta
corriente, a nombre del centro, abierta
en una instilucion de crédito debida-
mente autorizada. En dicha cuenta se
centralizaran todas las operaciones de
ingresos y pagos del centro.

No se podran autorizar pagos que ori-
ginen saldos negativos en esta cuenta.

2 La apertura de cuentas bancarias
requerira la autorizacion previa de la
Tesoreria General, conforme a lo esti-
pulade en la normativa vigente, siendo
imprescindible que el centro disponga
del carrespondiente Cédigo de Identifi-

cacion Fiscal, otargado por la Adminis-
tracion Tributaria.

3 Las disposiciones de fondos se efec-
tuaran mediante transferencias banca-
rias 0 cheques nominativos, autoriza-
dos con las firmas conjuntas del Direc-
tor y Secrelaric o administrador cuan-
do exista. En el caso de centros que
no cuenten con el cargo de Secretario,
bastara la sola firma del Director.

Para prever situaciones de ausencia o
enfermedad, se establecer4 ineludible-
mente quiénes han de sustituir en las
firmas a los tilulares.

Decimoséptimo. Efectivo o caja en el
centro docente.

1 Los centros docentes podran dispo-
ner de dinero en efectivo para atender
pagos de pequefia cuantia o cuando
una mejor gestién asi lo reclame. Asi-
mismo, a través de la caja del centro
docente se podran canalizar determi-
nados ingresos propios de su normal
giro y trafico. En todo momento, el
saldo maximo de efectivos en caja no
superard la cantidad de 400 euros,
salvo para los centros de mas de 750
alumnos cuya cantidad serda, como
maximo, del 1 por ciento del presu-
puesto correspondiente al ejercicio
econdmico.

Los movimientos de caja deberan que-
dar debidamente registrados y docu-
mentados en el libro correspondiente.

En el supuesto de traspaso de fondos
del banco a la caja se emitird un che-
que nominativa a favor del propio cen-
tro docente.

2 Referidos al dltimo dia de cada mes,
se realizardn arquec y conciliaciones
de saldos.

Capitulo VI
De la rendicion de cuentas

Decimoctavo. La Cuenta de Gestion.

1 Los Directores de los centros
deberan remitir al Consejo Escotar,
para su aprobacion antes del 31 de
enero dei gjercicio siguiente, una Unica
Cuenta de Gestion desde el 1 de
enero al 31 de diciembre de cada ejer-
cicio econdmico, acompafiandose de
una memoria justificativa de 1os objeti-
VvOs conseguidos en relacion con los
programados.

Sin perjuicio de lo anterior, en el
supuesto de que se produzca un cam-
bio de Director antes de fa fecha del
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cierre, el saliente debera elaborar, en
un plazo maximo de veinte dias, la jus-
tificacion de los ingresos y gastos habi-
dos hasta la fecha del cese y someter-
lo a la aprobacién del Consejo Escolar.

La cuenta de gestion se confeccionara
de acuerdo con los Anexos IV incorpo-
rados a esta Orden y constara de los
siguientes epigrafes:

- Estado Letra A, Reflejara las opera-
ciones de ingresos y gaslos afectos a
los Presupuestos Generales de la
Comunidad Auténoma, subdividiéndo-
se en los siguientes apartados:

- A1. Recursos procedentes de la Con-
sejeria de Educacién y Cultura para
gastos del funcionamiento operativo
del centro y los pagos aplicados a
dichos fondos y recursos.

- A2. Recursos procedentes de ia Con-
sejeria de Educacion y Cultura por
otros gastos distintos de los de funcio-
namiento financiados con cargo a los
Presupuestes de la Consejeria de
Educacion y Cultura. y los pagos apli-
cados a dichos fondos y recursos.

- Estado Letra B. Correspondera a
pagos aplicados y recursos provenien-
tes de otras Consejerias y Organismos
Publicos con cargo a los presupuestos
de la Comunidad Auténoma, del Esta-
do, otras Comunidades Auténomas,
Corporaciones Locales, Unidn
Europea y otros organismos interna-
cionales.

- Estado Letra C. Recoger4 la situa-
cidn inicial y final del centro, resultlante
de ambos tipos de operaciones (Esta-
dos letra A y B), y comprendera e!
saldo inicial, los ingresos, los gastos y
el saldo final.

2 En el supuesto de que no se aproba-
se la Cuenta de Gestidn por el Conse-
jo Escolar, se remitira la misma a la
Delegacion Provincial correspondiente,
junto con el acta de la sesion, donde
consten los motivos gue sustentan la
decisién. La Delegacién Provincial,
tras las gestiones pertinentes, adop-
tard 1a resolucion que, en su caso, pro-
ceda.

3 La Cuenta de Gestion no podra ren-
dirse con saldos negativos en ninguno
de sus programas de gasto, salvo
demora de los ingresos procedentes de
la Consejeria de Educacion y Cultura.

Decimonoveno. Remision de las cuen-
tas justificativas.

1 La Guenta de Gestitn, con diligen-
cia de aprobacion por el Consejo
Escolar, se remitira por medios
informaticos, en la primera quincena
del mes de febrero del ejercicio
siguiente, a la Delegacion Provincial
respectiva, dando traslado del extrac-
to bancario, debidamente certificado
por la entidad bancaria, donde se
refleje el saldo de la cuenta corriente
a 31 de diciembre. Ademas, se remi-
lird el acta de conciliacion bancaria y
el acta de arqueo de caja.

2 Cuando, por decision de la Conse-
jeria de Educacion y Cultura, el centro
cese en su actividad educativa, con-
feccionard una cuenta de gestion
extraordinaria a fecha del cese y el
saldo disponible debera ser reintegra-
do a la Tesoreria General de la Junta
de Comunidades de Castilla-La Man-
cha.

Vigésimo. Cuentas consolidadas.

1 Las Delegaciones Provinciales, una
vez recibidas las cuentas de gestidn
rendidas por los centros a 31 de
diciembre, formularan la cuenta provin-
cial consolidada de todos los centros,
en sus estados letras “A”, “B” y “C",
conforme al modeloc de los anexos V
incorporados a esta Orden.

2 La cuenta consolidada del ejercicio
economico de todos los centros
deberd rernitirse a la Direccion General
de Centros Educativos y Formacién
Profesional, antes del 30 de abril,
quien tras recabar la informacion que
precise de las Direcciones Generales
de la Consejeria de Educacion y Cultu-
ra competentes, formara la cuenta
consolidada de todas las Delegaciones
Provinciales y la remitird a la Conse-
jeria de Economia y Hacienda antes
del 30 de junio, a efectos de su poste-
rior control por los drgancs competen-
tes.

Vigesimoprimero. Control de la ges-
tion.

1 Los centros educalivos estaran
sometidos a los mecanismos de con-
trol que se establezcan, de conformi-
dad con el Decrelo Legislativo 1/2002,
de 19-11-2002, por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley de
Hacienda de Castilla-La Mancha.

Las cuentas de gestidn de los centros
docenies publicos no universitarios,
con tedos sus justificantes, estaran a

disposicion de la Inlervencién General,
de la Sindicatura de Cuentas y del Tri-
bunal de Cuentas.

2 A través de las cuentas consolida-
das, la Direccion General de Centros
Educativos y Formacién Profesionai
procedera a ia evaluacion de la gestion
econdmica de los centros, sin perjuicio
del andlisis contable que corresponde
realizar a la Secretaria General Técni-
ca.

Disposicion adicional

Unica. La elaboracion, aprobacion y
ejecucion del presupuesto, el registro y
contabilidad de gastos e ingresos asi
como la rendicién de la cuenta de ges-
tion anua!, se realizara a través del sis-
tema informatico o telematico propor-
cionado por la Junta de Comunidades
de Castilla-La Mancha y conforme a
las orientaciones e instrucciones de
uso y seguridad que formule para su
correcta aplicacion la Direccion Gene-
ral de Centros Educativos y Formacion
Profesional.

Disposicidn transitoria

Unica. Desde el 1 de septiembre de
2002 al 31 de diciembre de 2002, se
entendera prorrogado el presupussto
aprobado para cada centro educativo
para el curso 2001/2002 y se proce-
derd a elaborar una uGnica cuenta de
gestion que incluya ademas dicho
periodo.

Disposicicnes finales

Primera. Se autoriza a la Direccion
General de Centros Educativos y For-
macion Profesional y a la Secretaria
General Técnica de la Consejeria de
Educacién y Cultura para dictar las
normas necesarias para la interpreta-
cién, desarrollo y ejecucion de la pre-
sente Orden.

Segunda. La presente Orden entrara
en vigor el dia siguiente a su publica-
cion en el Diario Oficial de Castilla-La
Mancha.

Toledo, 9 de enero de 2003
La Consejera de
Economia y Hacienda
JOSE VALVERDE SERRANQ

El Consejero de
Educacion y Cullura
MARIA LUISA ARAUJO CHAMORRO
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ESTADO LETRA A2:

FUNCIONAMIENTO GPERATIVO

Centro de Ensefianza:
Nombre de! Centro:

CUENTA DE GESTION
{Anexo IV)

DE LOS RECURSOS RECIBIDOS DE LA CONSEJERIA DE

EDUCACION Y CULTURA POR OTROS GASTOS DISTINTOS DE LOS DE

Cédigo de Centro: [ | | | | ‘ I | ]

L.ocalidad:
Provincia:

Cuenta que rinde D./D8
Director/a del Centro docente de caracter ptblico resefiado, correspondiente al periodo de

1. SALDQ INICIAL

2. INGRESOS

3. GASTO

Mmoo m>

A

GTMMOoOOD>»O@OTIMOO®

4. SALDO FINAL (1+2- 3)

En

OTmMmMmoOoo>P

Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto.......... ...w.
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto..........
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto.......... ...
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa..........Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa..........Concepto................
Programa.......... Concepto................
Pragrama........., Conceplo................
Programa, ......... Concepto................
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Conceplo.......... ...
Programa.......... Concepto................
Programa.......... Conceplo................
Programa.......... Concepto................

CUVITTED T Frererer e

Subt.

Subt,

Subt.

Subt.

EL DIRECTOR,

Fdo./

de

referencia.

EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR,

Fdo./
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ESTADO LETRA B: DE LOS RECURSOS RECIBIDOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES Y
ORGANISMQOS PUBLICOS

Centro de Ensefianza:

{Anexo IV)

Nombre del Centro:

CodigodeCentro: | | [ [ T T T T ]
Localidad:

Provincia:

Cuenta que rinde D./D?

Director/a del Centro docente de caracter publico resefiado, correspondiente al periodo de referencia.

1.SALDOINICIAL ....oovviiiiiieieee e

2. INGRESOS

3. GASTOS

EL DIRECTOR,

Fdo./

. Reparaciones y conservacion

. De edificios y otras construcciones

. De maquinaria, de instalaciones y utillaje
. De elementos de transporte

. De mobiliario y enseres

. De equipos para procesos de la informacién

. Material de oficina

. Mobiliario y equipo

. Suministros

. Comunicaciones

. Transportes

. Primas de seguros

. Gastos diversos

. Trabajos realizados por otras empresas

4. SALDO FINAL (1 +2-3)

Fdo./

B Ly

EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR,
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{Anexo IV)
ESTADO LETRA C: ESTADO DE SITUACION

Centro de Ensefianza:

Nombre del Centro:

CédigodeCentro: | | | [ [ [ T[]

Localidad:

Provincia:

Cuenta que rinde D./D?

Director/a def Centro docente de caracter pablico resefiado, correspondiente al periodo de referencia,

Consejeria de Educacién y Cultura Recursos Otras
Administraciones
F.operativo . y Organismos TOTAL
Concepto Distintos del Publicos
F.operativo.
1. SALDO INICIAL
2. INGRESOS
3. GASTOS
4. SALDO FINAL {1+2 -
3)
En ,a de de 200

El Director del Centro,

Firmado:

Diligencia de aprobacion de la Cuenta:

Certifico que Ja presente cuenta, formada por los estados letras A, B, y C, ha sido aprobada por

el Consejo Escoiar del Centro en  su reunion celebrada en

el dia de de 200 _

Firmado:
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{Anexo V}

ESTADO LETRA A2: DE LOS RECURSQOS RECIBIDOS DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION Y CULTURA POR
OTROS GASTOS DISTINTOS DE LOS DE FUNCIONAMIENTO OPERATIVO

Provincia: Ejercicio Econémico:

Cuenta que rinde 8] Ilmo. Sr. Delegado Provincial de Educacion y Cultura.

1. SALDO INICIAL

A Programa.......... Concepto................ I

B Programa.......... Concepto................ [

C Programa.......... Concepto................ I

D Programa.......... Concepto.......... ... l

E Programa.......... Conceplo................ o

F Programa.......... Concepto................ [

G Programa.......... Concepto................ [ Subt. I

2. INGRESOS

A Programa.......... Concepto................ f_

B Programa.......... Concepto................ I

Cc Programa..........Concepto................ [

D Programa Conceplo.....cc... ... I

E Programa Concepto........c....... o

F Programa.......... Concepto................ o

G Programa.......... Concepto................ I Subt. f

3. GASTOS

A Programa.......... Concepto................ I

B Programa.......... Concepto. ............... l

c Programa.......... Concepto................ I

D Programa.......... Concepto I

E Programa.......... Concepto I

F Programa.......... Concepto I

G Programa.......... Conceplo................ /I Subt f

4. SALDC FINAL (1+2 - 3)

A Programa.......... Concepto................ [

B Programa.......... Concepto................ I

C Programa.......... Concepto.......cceeeeens I

9] Programa.......... Concepto.......... e I

E Programa.......... Concepto................ i

F Programa.......... Concepto................ I

G Progtama.......... Concepto......c..cuuen. o Subt. .

En ,a de de

EL DELEGADO PROVINCIAL DE EDUCACION Y CULTURA

Fdo./
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{Anexo V)
ESTADO LETRA B: DE LOS RECURSOS RECIBIDOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES Y ORGANISMOS
PUBLICOS
Provingia: Ejercicio Econémico:

Cuenta que rinde el limo. Sr. Delegado Provincial de Educacion y Cultura.

1. SALDOINICIAL ..ottt /

2. INGRESOS

o o

Subt. /

3. GASTOS
. Reparaciones y conservacién
. De edificios y ofras construcciones
. De maquinaria, de instalaciones y utillaje
. De elemenios de transporte
. De mobiliario y enseres
. De equipos para procesos da la informacion
. Material de oficina
. Mobiliario y equipo
. Suministros
. Comunicaciones
. Transportes
. Primas de seguros
. Gastos diversos
. Trabajos realizados por otras empresas /

L L S MU T

~—

—

Subt. /

4. SALDO FINAL (1 +2-3) /

EL DELEGADQ PROVINCIAL DE EDUCACION Y CULTURA

Fdo./
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{AnexoV.2)

ESTADO LETRA C: ESTADO DE SITUACION

Provincia:

Ejercicio Ecandmico:

Cuenta que rinde el llmo. Sr. Dslegado Provincial de Educacién y Cultura de

Consejeria de Educacién y

Cultura Recursos Otras
Administraciones
y Organismos TOTAL
F.Operativo Distintos de Puablicos
Concepto F.operativo.
1. SALDO INICIAL
2. INGRESOS
3. GASTOS
4. SALDO FINAL (1+2 - 3)
En , 8 de de 200_

et e —— o o L

El Delegado Provincial de Educacion de Educacion y Cultura.

Firmado:



